
 

1 

GCCON-F-087 V1 

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

MAYO 2026 

 

Señor(a) 

CRISTHIAM RIVAS DEL TORO 
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR. 9137074 
Coordinador Académica  
Quibdó 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual – mayo del 2026  

 

Referencia: CO1.PCCNTR. 9137074 de 2026 

 

MARIA EUFEMIA CAVADIA RIVAS, identificado con la cédula de ciudadanía no 35545401, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SEIS MILLONES 

QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS ($56.586.542) MCTE. Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago correspondiente a 27 

días del mes de febrero de 2026, por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO 

MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.944.455), b) nueve (9) pagos iguales 

correspondientes a los meses de marzo a noviembre por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS 

NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($5.493.839) MCTE cada uno, y c) 

un último pago correspondiente a doce (12) días del mes de diciembre por valor de DOS MILLONES CIENTO 

NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS ($2.197.536) M/CTE 

 

Plazo: Será hasta el 12 del mes 12 del 2026. 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal de instructores, para orientar, desarrollar y 

evaluar los procesos de Formación Profesional Integral (FPI) de los aprendices en los programas de oferta 

regular complementaria y/o titulada presencial en el Centro de Recursos Naturales, Industria y 

Biodiversidad durante la vigencia 2026. 

 

Ejecución mensual de actividades 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Programar las actividades de enseñanza- 
aprendizaje- evaluación de conformidad con 
las competencias y/o resultados de aprendizaje 
Según el calendario institucional y el manual de 
procedimientos para la ejecución de acciones 
de formación profesional. 

Se realizó la planeación y 
programación de las 
actividades de enseñanza–
aprendizaje–evaluación 
correspondientes a la 
competencia transversal 
de Matemáticas para las 
fichas 3241891, 3232185, 
3231774 y 3293878, 
conforme a los resultados 
de aprendizaje 
establecidos en cada 
programa de formación. 
Asimismo, se elaboraron 
guías de aprendizaje, 
cronogramas y actividades 
pedagógicas orientadas al 
fortalecimiento de 
competencias 
matemáticas aplicadas.  

• Guías de 
aprendizaje.  

• Cronogramas de 
actividades.  

• Planeación 
pedagógica.  

• Registros de 
programación 
académica 

2 

Orientar, asesorar y acompañar de forma 
permanente a los aprendices en el desarrollo de 
las actividades establecidas en la guía de 
aprendizaje de acuerdo lo establecido en las 
guías, los procedimientos y el Sistema 
Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA”
 del SENA. 

Se orientaron procesos de 
formación mediante clases 
teóricas y prácticas en la 
competencia de 
Matemáticas, abordando 
actividades relacionadas 
con operaciones básicas, 
resolución de problemas, 
análisis matemático y 
ejercicios aplicados al 
contexto de cada 
programa de formación. 
De igual manera, se brindó 
acompañamiento 
permanente a los 
aprendices durante el 
desarrollo de talleres y 
actividades académicas 

• Listados de 
asistencia.  

• Talleres 
desarrollados por 
los aprendices.  

• Evidencias 
fotográficas de las 
clases.  

• Registros de 
seguimiento 
académico 

3 
Orientar a los aprendices en el proceso de la 
ruta de certificación 

Se orientó a los aprendices 
sobre los resultados de 

• Actas de 
socialización.  
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aprendizaje, criterios de 
evaluación y evidencias 
requeridas para el 
adecuado desarrollo del 
proceso formativo, 
brindando 
acompañamiento frente al 
cumplimiento de la ruta de 
aprendizaje establecida 
para cada ficha 

• Planeación 
pedagógica.  

• Registros de 
seguimiento 
académico 

4 

Para los instructores que imparten formación 

titulada presentar el Portafolio del 

Instructor, adjuntando los formatos actualizados 

del sistema Integrado de gestión dispuestos en la 

plataforma COMPROMISO presentado como 

mínimo los siguientes soportes: a. Plan de 

trabajo concertado con el aprendiz para el 

desarrollo de la ruta de aprendizaje. b. Guía de 

aprendizaje.  Actas con los planes de 

mejoramiento académicos para aprendices que

 lo requieran. d. Planeación, 

seguimiento evaluación de etapa productiva 

(si aplica). f. Formato de asistencia y 
Registro de inasistencias en aplicativo SOFIA 
PLUS. g. Realizar el reconocimiento de 
aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.  

 Se organizó y actualizó el 
portafolio del instructor 
con los formatos 
institucionales requeridos 
para el desarrollo del 
proceso formativo, 
incluyendo guías de 
aprendizaje, planeación 
pedagógica, registros de 
asistencia, seguimiento 
académico y demás 
soportes relacionados con 
la ejecución de las 
actividades de formación. 

• Portafolio del 
instructor.  

• Formatos 
institucionales 
diligenciados.  

• Guías de 
aprendizaje.  

• Registros de 
asistencia.  

• Seguimiento 
académico. 

5 
Apoyar  las charlas informativas con 
especificaciones de los programas, así 
como el proceso de inducción de aprendices.  

Se realizaron actividades 
de inducción y orientación 
académica con los 
aprendices, socializando la 
metodología de trabajo, 
lineamientos 
institucionales, normas de 
convivencia y dinámica del 
proceso de enseñanza–
aprendizaje 
correspondiente a la 
competencia transversal 
de Matemáticas 

• Registros de 
asistencia.  

• Evidencias 
fotográficas.  

• Actas de 
socialización.  

• Guías de 
aprendizaje 
socializadas 

6 

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de 
cumplimiento de los resultados de aprendizaje 
de las 

competencias del  programa, aplicando
 los procedimientos y herramientas 
tecnológicas que la entidad defina, 
 en  un plazo  máximo de 
tres (3) días después   de 
haber terminado el resultado de aprendizaje 
correspondiente   

Se efectuó seguimiento y 
valoración del proceso de 
aprendizaje mediante el 
desarrollo y revisión de 
talleres, ejercicios 
prácticos y actividades 
evaluativas, verificando el 
nivel de cumplimiento de 
los resultados de 
aprendizaje establecidos 

• Talleres 
evaluados.  

• Registros de 
calificaciones.  

• Seguimiento 
académico.  

• Actividades 
evaluativas 
desarrolladas 
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para cada ficha de 
formación 

7 

Atender oportunamente los requerimientos del 
supervisor del contrato y presentar 
mensualmente los informes de ejecución del 
contrato 

. Se atendieron 
oportunamente los 
requerimientos realizados 
por la coordinación 
académica y supervisión 
del contrato. Asimismo, se 
participó en reunión 
institucional realizada el 
día 4 de mayo de 2026, 
relacionada con 
novedades académicas y 
modificaciones en 
documentos de auxilio de 
transporte. Igualmente, se 
elaboró y presentó el 
informe mensual de 
ejecución contractual 
correspondiente al mes de 
mayo 

• Informe mensual 
presentado.  

• Correos 
institucionales.  

• Actas de reunión.  

• Evidencias de 
participación 
institucional 

8 

Apoyar técnicamente en las evaluaciones de 
los procesos de adquisición de bienes y 
servicios, 11 GTH-F-075 V09 por el 
conocimiento profesional contratado previa 
designación del director regional.  

Durante el mes de mayo 
de 2026 no fui designada 
para apoyar técnicamente 
procesos relacionados con 
evaluación de adquisición 
de bienes y servicios 

No se realizó actividad 
durante el periodo 
reportado 

9 
Reportar 160 horas mes, de labores en la 
formación Titulada y/o complementaria 

Se ejecutaron las 
actividades académicas 
programadas en las 
diferentes fichas 
asignadas, desarrollando 
procesos de formación, 
acompañamiento 
pedagógico, evaluación y 
seguimiento académico, 
dando cumplimiento a las 
160 horas 
correspondientes a la 
ejecución mensual de 
actividades como 
instructora de 
Matemáticas 

• Registros de 
asistencia.  

• Cronograma 
ejecutado.  

• Reporte de horas.  

• Evidencias 
fotográficas de 
las jornadas de 
formación 

10 
Asistir de manera presencial y/o virtual a 
reuniones de información. 

Se participó de manera 
presencial en reunión de 
coordinación académica 
realizada el día 4 de mayo 
de 2026, en la cual se 
socializaron lineamientos 
institucionales, 

• Acta de reunión.  

• Listado de 
asistencia.  

• Evidencias 
fotográficas.  

• Correos 
institucionale 
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modificaciones 
relacionadas con 
documentos de auxilio de 
transporte y novedades 
académicas 
correspondientes al 
desarrollo de las 
actividades formativas del 
mes 

      

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 84978432 y el operador enlace operativo referente 

al mes mayo. 

Cordialmente, 

 

MARÍA EUFEMIA CAVADIA RIVAS  

Contratista 

CC: 35545401 

 

 

 

 

 

CRISTHIAM RIVAS DEL TORO 
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR. 9137074 de 2026 
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EVIDENCIAS DEL PROCESO DE FORMACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES – MES DE MAYO 2026 

COMPETENCIA TRANSVERSAL DE MATEMÁTICAS 

El desarrollo de las actividades académicas correspondientes al mes de mayo de 2026 inició con la 

participación en reunión de coordinación académica realizada el día 4 de mayo de 2026, convocada 

por el coordinador académico y la encargada de seguimiento al instructor del Centro de Recursos 

Naturales, Industria y Biodiversidad – Regional Chocó. Durante este espacio se socializaron 

novedades institucionales relacionadas con modificaciones en los documentos de auxilio de 

transporte, lineamientos académicos y orientaciones generales para el adecuado desarrollo del 

proceso formativo durante el mes en curso. 
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Asimismo, mediante correo electrónico institucional fueron notificadas las fichas asignadas para 

el desarrollo de las actividades académicas en la competencia transversal de Matemáticas, 

correspondientes a los siguientes programas de formación: 

• Ficha 3241891 – Recuperación de Residuos Sólidos Reciclables.  

• Ficha 3232185 – Mantenimiento Eléctrico y Control Eléctrico de Automotores.  

• Ficha 3231774 – Análisis y Desarrollo de Software.  

• Ficha 3293878 – Análisis y Desarrollo de Software. 

Durante el desarrollo de las jornadas de formación se ejecutaron actividades de enseñanza–

aprendizaje–evaluación mediante clases teóricas y prácticas, talleres, ejercicios aplicados, 

actividades grupales y acompañamiento permanente a los aprendices, fortaleciendo competencias 

matemáticas relacionadas con el análisis lógico, resolución de problemas y aplicación de conceptos 

matemáticos en contextos técnicos y tecnológicos. 

• Igualmente, se realizaron actividades de seguimiento académico, retroalimentación y 

evaluación del aprendizaje, permitiendo verificar el avance de los aprendices en el 

cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos para cada ficha de formación. 

• A continuación, se presentan las evidencias correspondientes al desarrollo de las 

actividades académicas ejecutadas durante el mes de mayo de 2026, las cuales permiten 

evidenciar el cumplimiento de las obligaciones contractuales y el acompañamiento 

permanente brindado a los aprendices en los diferentes ambientes de formación. 
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      FICHA  3241891 – RECUPERACIÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS RECICLABLES.  

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS, LISTADOS DE ASISTENCIA DEBIDAMENTE 

DILIGENCIADOS Y TALLERES REALIZADOS POR LOS APRENDICES COMO 

SOPORTE DEL PROCESO DE ENSEÑANZA–APRENDIZAJE 

 
 

Inducción realizada a la ficha, donde se socializan los lineamientos del proceso 

formativo, la metodología de trabajo y los resultados de aprendizaje a desarrollar. 
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Desarrollo de clase magistral en la competencia transversal de Matemáticas, orientada al tema 

importancia y posición de la coma en los números decimales, permitiendo fortalecer la comprensión y 

aplicación de este concepto en los aprendices. Durante la jornada académica se realizaron explicaciones 

teóricas, ejercicios prácticos y salidas al tablero por parte de los aprendices, promoviendo la participación 

activa y el fortalecimiento del proceso de enseñanza–aprendizaje. Se anexa listado de asistencia como 

evidencia de la actividad desarrollada en el ambiente de formación 
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Socialización en el tablero por parte de los aprendices sobre el uso de la coma en matemáticas, Durante 

la actividad se evidenció la comprensión de los conceptos matemáticos y su aplicación en situaciones 

reales. Asimismo, los aprendices realizaron ejercicios prácticos, explicando los procedimientos, 

fortaleciendo así sus habilidades de análisis y argumentación. Esta actividad permitió afianzar los 

conocimientos adquiridos y reconocer la importancia de las matemáticas en contextos cotidianos 
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Desarrollo de actividad grupal en la que los aprendices reconocen unidades y su simbología e identifican 

sus características, fortaleciendo la comprensión de este concepto mediante el trabajo colaborativo. 
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FICHA 3232185 – MANTENIMIENTO ELÉCTRICO Y CONTROL ELÉCTRICO DE AUTOMOTORES.  

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS, LISTADOS DE ASISTENCIA DEBIDAMENTE DILIGENCIADOS Y 

TALLERES REALIZADOS POR LOS APRENDICES COMO SOPORTE DEL PROCESO DE ENSEÑANZA–

APRENDIZAJE 

 

 
 

 

Durante el desarrollo de la inducción se socializó con los aprendices la metodología de trabajo que se 

implementará durante el proceso formativo en la competencia transversal de Matemáticas. Asimismo, se 

explicaron las competencias, resultados de aprendizaje y actividades académicas a desarrollar durante las 

jornadas de formación. En este espacio también se brindaron orientaciones relacionadas con la dinámica 

de las clases, criterios de evaluación, participación en las actividades y cumplimiento de los compromisos 

académicos. La actividad permitió generar un ambiente de integración, motivación y claridad frente al 

proceso de enseñanza–aprendizaje que se llevará a cabo durante la formación 
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Registro de asistencia correspondiente a la sesión de formación en la competencia de Matemáticas, 

evidenciando la participación de los aprendices en las actividades académicas programadas. 
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 Salidas al tablero para afianzar el proceso de enseñanza aprendizaje del tema visto sistema internacional 

de unidades.  
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Desarrollo de clase magistral en la competencia transversal de Matemáticas, 

promoviendo la participación activa de los aprendices mediante preguntas, 

intervenciones y socialización de ideas durante la jornada académica. A través de la 

interacción en el ambiente de formación se fortaleció el proceso de enseñanza–

aprendizaje, permitiendo mejorar la comprensión de los temas abordados y fomentar el 

aprendizaje participativo y significativo por parte de los aprendices 
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FICHA 3231774 – ANÁLISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.  

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS, LISTADOS DE ASISTENCIA DEBIDAMENTE 

DILIGENCIADOS Y TALLERES REALIZADOS POR LOS APRENDICES COMO 

SOPORTE DEL PROCESO DE ENSEÑANZA–APRENDIZAJE 

 

 

 

 

 

 

Socialización de la 

metodología y 

dinámica de trabajo a 

desarrollar durante el 

proceso formativo, con 

el propósito de que 

tanto los aprendices 

conozcan la forma en 

que se orientarán las 

clases y se promueva 

un ambiente 

académico adecuado 
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Explicación del tema despeje de una incógnita, seguida de la participación de los 

aprendices en el tablero para afianzar conocimientos y evaluar su comprensión del 

tema. 
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Listado de asistencia que evidencia la participación activa de los aprendices y respalda 

el desarrollo del proceso de enseñanza–aprendizaje en la sesión formativa.   
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Retroalimentación de los temas vistos en la sesión anterior y conexión con el nuevo 

contenido sobre despeje de una incógnita, promoviendo la comprensión progresiva de 

los conceptos matemáticos. 

 
 



 

20 

GCCON-F-087 V1 

 
Se realizó evaluación en el tablero sobre el tema de ecuaciones con el propósito de 

verificar la comprensión y aplicación de los conceptos desarrollados en clase. La 

actividad permitió evidenciar el nivel de aprendizaje alcanzado por los aprendices en 

cuanto al manejo de operaciones y reconocimiento de los decimales. Los resultados 

obtenidos fueron satisfactorios, evidenciando un desempeño aprobado por parte de los 

aprendices en la evaluación realizada 
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FICHA 3293878 – ANÁLISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS, LISTADOS DE ASISTENCIA DEBIDAMENTE 

DILIGENCIADOS Y TALLERES Y GUIAS DE APRENDIZAJE.  REALIZADOS POR 

LOS APRENDICES COMO SOPORTE DEL PROCESO DE ENSEÑANZA–

APRENDIZAJE 

 

 

 

 

Explicación del tema 

del sistema 

internacional de 

unidades seguida de la 

participación de los 

aprendices en el tablero 

para afianzar 

conocimientos y 

evaluar su 

comprensión. 
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El tema 

ecuaciones de 

primer grado este 

les permite 

desarrollar 

habilidades en la 

conversión de 

unidades. 

Anexando listado 

de asistencia 

como soporte en el 

proceso de 

formación.  
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Listados de asistencia que evidencian la participación de los aprendices en el proceso 

de enseñanza–aprendizaje. Soporte fotográfico del desarrollo de las actividades 

académicas realizadas durante las sesiones de formación. 
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Se realizo una actividad lúdica con la participación de todos los aprendices donde se 

trabajaron los números enteros.  
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Cierre del proceso de enseñanza–aprendizaje mediante una jornada de retroalimentación 

de los temas abordados durante las últimas clases. En este espacio se reforzaron los 

conceptos clave, resolviendo dudas e inquietudes presentadas por los aprendices. 

La actividad permitió consolidar los conocimientos adquiridos y fortalecer el aprendizaje 

significativo en el área de Matemáticas.  
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GUIAS DE APRENDIZAJE Y LISTADOS DE ASISTENCIA DE LAS FICHAS 

PROGRAMADAS 

PARA EL MES DE MAYO 

 

 

• FICHA 3241891 – RECUPERACIÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS RECICLABLES.  
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• FICHA 3232185 – MANTENIMIENTO ELÉCTRICO Y CONTROL ELÉCTRICO DE  

• AUTOMOTORES.  
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• FICHA 3231774 – ANÁLISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.  

 
 

• FICHA 3293878 – ANÁLISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 
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